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MISSAO

Falar de Creche ¢, acima de tudo, falar de criancas. Criancas que se assumem como o cerne de toda a
metodologia, atuacdo e preocupacdées de uma das mais importantes valéncias de uma instituicio
educacional. Nesta faixa etdria adquirem-se as competéncias basicas para um desenvolvimento que se
pretende o mais harmonioso possivel. Na Creche é possivel, ndo sé satisfazer as necessidades basicas da
crianca (desde a alimentacdo ao descanso), mas também promover a estimulacdo de areas tao vastas como
amotricidade, a socializacdo, ou até mesmo as condicdes pré-alfabéticas (sendo disso exemplo a linguagem).

Deste modo, uma Creche que pretenda diferenciar-se das demais deve ter como principal missao a
formacao de individuos como um todo, ciente de que é nos primeiros anos que se dao os mais importantes
passos na estimulacao e desenvolvimento da crianca, e de que todas as competéncias ai adquiridas terdo
influéncia direta no futuro educativo das mesmas.

Numa sociedade tdo competitiva e exigente, cabe aos pais o dever de proporcionar aos seus filhos o
maior numero possivel de experiéncias que possam fomentar e incentivar o seu desenvolvimento,
preparando-os para crescerem nao sé como individuos, mas também como seres humanos.

A Creche pretende assim, assumir um papel preponderante na promocdo do maior numero de
experiéncias possivel e, a par com os pais, constituir-se como um precioso auxilio numas das tarefas mais

exigentes nos dias que correm.
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REGULAMENTO INTERNO
DE FUNCIONAMENTO

CRECHE

CAPITULOI
DISPOSICOES GERAIS

NORMA
Ambito de Aplicacio

- A Gondensino, Estabelecimento de Ensino Particular e Cooperativo, Lda. designada por Colégio Paulo
V1, sociedade por cotas, rege-se pelas seguintes normas.

e A creche é um estabelecimento de educacao frequentado por criancas com idades até aos 36 meses.

NORMAII
Legislacao Aplicavel

Este estabelecimento rege-se igualmente pelo estipulado pela portaria 262/2011 e pela portaria 411/2012
e pelo decreto de lei 33/2014, alterado e republicado pelo DL 99/2011.

NORMA III
Objetivos do Regulamento

O presente Regulamento Interno de Funcionamento da Creche visa:

® promover o respeito pelos direitos das criancas, nomeadamente da sua dignidade e intimidade da sua
vida privada;

e assegurar a divulgacio e o cumprimento das regras de funcionamento da Creche;

e promover a participacdo das criancas e dos seus familiares e/os representantes legais ao nivel desta
resposta social;

e regulamentar o funcionamento e incrementar o relacionamento de todos os elementos
intervenientes no processo educativo;

e desenvolver regras de convivéncia e civismo baseados em principios de solidariedade;

e favorecer a criacdo de condicdes para o desenvolvimento de relacdes de respeito mutuo entre
docentes, ndo docentes, alunos, pais/encarregados de educacao;

e favorecer a compreensido dos mecanismos de organizacdo e funcionamento dos diferentes grupos
existentes na Creche;,

e fomentar uma atitude responsavel e criativa na defesa e melhoria da qualidade de vida na Creche;
e contribuir para uma melhor preservacao e uso adequado das instalacoes e equipamentos;

e contribuir para a construcio de um sistema pessoal de valores e atitudes de respeito pela idade, saude
e ambientes;

e favorecer o desenvolvimento de atitudes de participacdo e intervencao social no Colégio, no trabalho
e na sociedade.

Objetivos da Creche

A equipa educativa da Creche do Colégio Paulo VI, tem como objetivos:

e Ajudar a crianca em todo o seu desenvolvimento, proporcionando-lhe atividades e experiéncias
diversificadas;

e Proporcionar o bem-estar e desenvolvimento integral da crianca num clima de seguranca afetiva e
fisica, através de atendimento individualizado;
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e Colaborar estreitamente com a familia numa partilha de cuidados e responsabilidades em todo o
processo evolutivo da crianca;

e Colaborar de forma eficaz no despiste de qualquer inaptiddo ou deficiéncia da crianca, assegurando o
encaminhamento adequado.

NORMA IV
Servicos Prestados e Atividades Desenvolvidas

Os servicos prestados pela Creche do Colégio Paulo VI definem-se em trés componentes:

1 - Componente de Apoio Sécio Familiar
e na promocao do acolhimento, guarda, protecao, seguranca e de todos os cuidados basicos necessarios
a criancas até aos 36 meses de idade;

e na vertente da retaguarda a familia, durante o tempo parcial de afastamento da crianca do seu meio
familiar, através de um processo de atendimento individualizado e de qualidade, que inclui servicos
direcionados aos cuidados basicos de:

-alimentacao (de acordo com as necessidades das criancas);

-higiene (adequadas as necessidades individuais e desenvolvimentais da crianca);

-saude (assegurando o desenvolvimento harmonioso da crianca), colaborando com a familia na detecio

e despiste precoce de situacoes de doenca, inadaptacao e deficiéncia, proporcionando o seu adequado

encaminhamento);

® sono (proporcionando tempos de repouso e bem estar num clima de seguranca afetiva e fisica
respeitando os ritmos de cada crianca e ainda servicos de prolongamento de horario que incluem inicios da
manha e fins de tarde compatibilizados com o hordrio dos pais e a necessidade de apoio aos mesmos no
acolhimento e guarda das suas criancas).

2 - Componente Desenvolvimental

Na promocdo do desenvolvimento integral da crianca num clima de seguranca afetivo e fisico,
acompanhando e estimulando o seu processo evolutivo, através de praticas adequadas para cada faixa
etdria.

3 - Componente Educativo Pedagégica

e estimular o desenvolvimento global da crianca nas suas componentes emocional, cognitiva,
comunicacional, social e motora através da implementacdo e adequabilidade de praticas ludico-
pedagdgicas intencionais, estruturadas e organizadas;

e promover o desenvolvimento pessoal e social da crianca;

e favorecer a interligacdo das criancas em grupos sociais no respeito pela pluralidade das culturas;

e estimular o desenvolvimento global da crianca atendendo as suas caracteristicas individuais;

e promover a intervencao da crianca no mundo que a rodeia, de modo a que ela prépria crie e estruture
0 seu proprio espaco;

e amplificar o seu dominio cognitivo e afetivo e facultar o gosto pelas aprendizagens e pela novidade;

e despertar a curiosidade e o pensamento critico;

e proporcionar um ambiente ludico-pedagégico de desenvolvimento global de forma a facultar a
crianca a estruturacao do seu pensamento, desenvolvendo a capacidade de resposta;

® apreciar as conclusdes da crianca e encoraja-la ao apelo da sua criatividade;

e proceder a despistagem de inadaptacbes, deficiéncias ou precocidades e promover a melhor
orientacdo e encaminhamento da crianca;

e incentivar a participacdo das familias no processo educativo;

e promover habitos alimentares, desenvolvendo sensacdes, fomentando regras de conduta e
consciencializando para habitos de higiene e satde;

e estimular o desenvolvimento global da crianca.
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CAPITULOII
PROCESSO DE SELECCAO E ADMISSAO

NORMA V
Condicoes de Admissao

Sao condicoes de admissdo neste estabelecimento:

- Ter até os 36 meses de idade;

- Recebida a candidatura, a mesma € analisada pelo responsavel técnico deste estabelecimento/servico,
a quem compete elaborar a proposta de admissao, gquando tal se justificar, a submeter a decisdo da entidade
competente;

- E competente para decidir o elemento da Direcdo ou o Diretor Técnico;

- Da decisdo sera dado conhecimento ao cliente no prazo de 3 dias;

- A admissao de criancas portadoras de NEE serd sempre equacionada, pelos responsaveis e pela familia,
numa perspetiva de proporcionar a melhor resposta possivel de acordo com as necessidades da crianca.

NORMA VI
Candidatura

Para efeitos de admissdo, os pais/encarregados de educacdo deverao candidatar-se através do
preenchimento de uma ficha de identificacdo que constitui parte integrante do processo da crianca,
devendo fazer prova das declaracoes efetuadas, mediante a apresentacao dos seguintes documentos:

o Cartao de cidadao podendo ficar com uma cépia mediante autorizacao do encarregado de educacao;

e Nimero de identificacdo da Seguranca Social (NISS);

e Boletim de vacinas ou identificacdo sobre a situacio vacinal, alérgica e identificacdo do grupo;

® Declaracdo médica em caso de patologia que determine a necessidade de cuidados especiais conforme
o previsto na alinea i) do n°15° da Portaria 411/2012 de 14 de dezembro;

® Declaracdodo encarregado de educacao com indicacao explicita a quem podera ser entregue a crianca;

e Em situacoes especiais pode ser solicitada certiddo da sentenca judicial que regule o poder paternal ou
determine a tutela/curatela;

e Duas fotografias tipo passe da crianca;

e Em caso de admissdo urgente, pode ser dispensada a apresentacdo de candidatura e respetivos

documentos probatérios, devendo todavia ser desde logo iniciado o processo de obtencao dos dados em
falta.

NORMA VII
Critérios de Admissiao

Sao critérios de prioridade na selecao das criancas:

1. Candidatos que ja tenham irmaos a frequentarem o Colégio;
2. Candidatos filhos de funcionarios;

3. Entrevista e avaliacao;

4, Candidatos filhos de antigos alunos;

5. Candidatos que residam na zona do Colégio;

6. Ordem de entrada do pedido de vaga

NORMA VIII
Admissao

e Recebida a candidatura, a mesma € analisada pelo responsavel técnico deste estabelecimento, a quem
compete elaborar a proposta de admissiao, quando tal se justificar, a submeter a decisdo da entidade
competente.

e E competente para decidir a Direcdo do Colégio e a Diretora Técnica.

e Em data a indicar, a educadora recebera os pais dos novos alunos para uma entrevista. E de todo o
interesse obter toda a informacao a respeito da crianca.
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® Os pais/encarregados de educacio podem ver também dissipadas todas as suas duvidas relativamente
as vertentes da Creche e combinar a data de entrada, assim como a melhor forma de fazer a adaptacao do
seu educando.

NORMA IX
Listas de Espera

Na Creche existe lista de espera, que cumpre os seguintes critérios de posicionamento na mesma:

1 - Data de inscricdo da crianca na Creche;

2 - Existéncia de irmaos a frequentar a Creche;

3 - Aidade da crianca;

4 - Vagas existentes na sala para a qual a crianca vai.

Caso nao seja possivel proceder a admissdo por inexisténcia de vagas, deverd ser comunicado aos
pais/encarregado(s) de educacédo que o seu educando fica em lista de espera.

NORMA X
Renovacao de Matricula

1 - Pressupde o pagamento de 170.00€;
2 - Entrega de documentos: 2 fotografias, fotocdpia do cartao de cidadao e declaracao médica.

CAPITULOIII
INSTALACOES E REGRAS DE FUNCIONAMENTO

NORMA XI
Instalacoes

A Creche do Colégio Paulo VI, estd sediada na Rua do Taralhao, n°71,
4420-366 Gondomar e as suas instalacoes sdo compostas por:

e Portaria;

e Zona reservada ao pessoal docente;

e Sala de atendimento aos pais/encarregados de educacao;

e 4 salas de atividades (espaco destinado ao desenvolvimento de atividades lidicas e pedagdgicas);
e 1 refeitdrio (espaco de apoio aos 2 anos);

e Copa (espaco destinado a preparacéao de leites e papas);

® Recreio exterior;

e Instalacdes sanitarias;

® Gabinete médico;

e Zonas reservadas a todo o pessoal (cozinha, despensa, sala do pessoal e respetivos WC'’s).

Distribuicio dos alunos:

e Bercario e Sala Parque

0 meses até a aquisicdo da marcha

1 Educadora 2 Auxiliares de Acdo Educativa.

® Crechel

Marcha até aos 24 meses

1 Educadora e 2 Auxiliares de Acao Educativa.
® Crechell

24 meses até aos 36 meses

2 Educadoras e 5 Auxiliares de Acdo Educativa.

Todas as salas sdo supervisionadas por uma Diretora Técnica.
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Servicos de apoio a Creche:

e Gabinete da Diretora Técnica
® Secretaria

e Papelaria

e Gabinete de Psicologia

e Gabinete Médico

NORMA XII
Horarios de Funcionamento

Creche

Horéario Excecional 7h30
Rececao aos alunos 8h00
Inicio da Componente Letiva 9h00
Almogo/Descanso 11h30
Reinicio da Componente Letiva 15h00

Fim da Componente Letiva 16h30
Prolongamento 18h00 as 19h30
Horéario Excecional 20h00

Nota 1:

O horario excecional pressupdem pagamento adicional, estipulado no precario.

Caso o encarregado de Educacao pretenda utilizar o horario excecional deverd informar previamente a
auxiliar de servico.

Nota 2:

O Calendario de Atividades encontra-se em anexo na ultima pagina do regulamento.

NORMA XIII
Entrada e Saida

e Aentradadascriancasna Crechelell deve ser feita até as 9h00, sendo de recomendar que as criancas
ndo permanecam mais de 8 horas didrias na mesma, com vista ao seu bem-estar.

e A crianca que chegar apés as 9h00 da Creche I e IT é entregue no hall de entrada, sendo acompanhada
4 sala pela respetiva auxiliar.

e Numa situacdo pontual e urgente, em que os pais desejem falar com a Educadora, devem dirigir-se &
auxiliar e pedir para chamar a Educadora.

e Qualquer informacao relevante (recados, avisos, alteracdo de rotinas da crianca) entre familia-escola
devera ser registada na caderneta do aluno.

o Nio é permitida a entrada aos pais na Creche 0 entre as 10h30m e as 16h00m, devendo os mesmos
dirigir-se a continua, que se encontra no hall de entrada do Colégio. Para qualquer esclarecimento ou
assunto, a mesma chamara a responsavel da sala.

e Apds a componente pedagdgica 4s 16h30, os pais/encarregados de educacdo da creche I e II devem
aguardar no hall de entrada, onde estara uma rececionista que chamara os alunos. Estes serdo entregues
pela auxiliar ou educadora.
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® Ascriancas s6 sao entregues aos pais / encarregados de educacdo ou a pessoa devidamente autorizada
por estes na ficha de inscricao.

e Quando os pais ou qualquer das pessoas indicadas no processo ndo o possam fazer devem avisar a
educadora da sala através do caderno ou telefonicamente, do nome de quem o vem buscar, e esta deve
apresentar o bilhete de identidade.

e No caso de ndo haver qualquer indicacdo para que a crianca seja entregue, deve fazer-se acompanhar
de uma autorizacao por escrito, assinada por um dos pais e o cartdo de cidaddo do mesmo.

e Apds as 17h30m é facultada a entrada dos pais da Creche nas respetivas salas dos seus educandos.

NORMA XIV
Pagamento da Mensalidade

O pagamento da mensalidade é efetuado até ao dia 10 de cada més, na Secretaria da Instituicao.

NORMA XV
Precario de Mensalidades

e O precario de mensalidades em vigor encontra-se em anexo na ultima pagina do regulamento e
afixado em local bem visivel, com indicacdo detalhada do custo de servicos adicionais, assim como as
mensalidades minimas e maximas a praticar.

® Caso o aluno tenha um irmao a frequentar o Colégio, o mais velho paga a totalidade e o segundo tem
um desconto de 10% na mensalidade e em todos os servicos facultativos.

e Caso haja mais irmaos o desconto sera de 20%, 30%, e assim sucessivamente.

® No caso de 3 ou mais filhos a frequentarem o Colégio até ao 9° ano, o terceiro filho e seguintes
beneficiardo de um desconto especial de 50% sobre as mensalidades. Este desconto especial aplica-se
também no caso de algum filho frequentar o ensino secundario numa turma particular, desde que nao
usufrua da bolsa atribuida pela Direcao.

NORMA XVI
Refeicoes

® 0 servico de alimentacdo contempla o almoco e o lanche da manha e da tarde mediante marcacao de
senha didria ou mensal;
® as ementas sio elaboradas e afixadas semanalmente em local visivel,

e qualquer tipo de alergia especifica por parte dos alunos deve ser comprovada por declaracdo médica
e comunicada a Creche, que sempre que possivel, oferece uma ementa alternativa;
e em caso de necessidade de dieta alimentar, esta deve ser pedida até as 10h do dia em questao.

NORMA XVII
Saude e Higiene

e Por periodo a determinar pelo médico nao poderao ser aceites as criancas cujo estado de saide inspire
cuidados especificos;

e S3o impedidas de frequentar a Creche as criancas em estado febril, diarreia, em periodo de contagio
de qualquer doenca infetocontagiosa quando ndo controlada. Devem os Encarregados de Educacio
apresentar declaracdo médica quando houver remissdo do periodo de restabelecimento e/ou em casos de
suspeita de patologia que determine necessidade de cuidados especiais;

e No caso de a crianca manifestar algum sintoma de alguma doenca ou temperatura (>38°) os pais serao
de imediato informados e deverao vir buscar a crianca com a maior brevidade possivel a fim de evitar o
contagio as outras criancas e permitir que a crianca tenha o sossego e os cuidados necessarios para a sua
rapida recuperacao;

e Sempre que estejam a ser administrados medicamentos as criancas, devem os pais em conjunto com
o médico assistente, diligenciar no sentido de que estes sejam dados fora do horario da Creche;
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e Depois de esgotadas todas as
possibilidades de que assim se verifique, pode o educador administra-lo a crianca, desde que seja solicitado
por escrito de forma legivel e inequivoca o horario da sua administracdo e dosagem a aplicar;

e Todos os medicamentos como vitaminas, ferro, etc. que sdo tomadas uma ou duas vezes por dia
deverao ser ministrados em casa;

e Nio serdao ministrados medicamentos para baixar a temperatura sem a autorizacdo dos pais apds
contacto telefénico e confirmado por escrito;

e Ascriancas devem ser apresentadas limpas a asseadas;

e E obrigatério que a crianca tenha em qualquer altura disponiveis: toalhetes, fraldas, pomada e outros
produtos de higiene pessoal da crianca como a escova e creme de rosto (estes produtos deverdo ser
fornecidos pelos Encarregados de Educacao e substituidos sempre que solicitado);

e As criancas deverdo trazer na mochila uma ou mais mudas de roupa (completas) para qualquer
eventualidade;

e Todas as criancas deverao trazer consigo todos os objetos pessoais que possam necessitar durante o
dia (chupetas, peluches, etc.).

NORMA XVIII
Seguro

Todos os tratamentos e/ou consultas resultantes de qualquer sinistro que ocorra dentro das instalacoes
do Colégio, deverao ser efetuados no Hospital Fernando Pessoa ou num estabelecimento de saude publico,
com conhecimento prévio do Colégio.

Todas as despesas relativas ao sinistro (consultas, tratamentos, medicamentos e transporte quando o
aluno esta incapacitado de se deslocar), deverao ser apresentados na secretaria do Colégio, para posterior
indemnizacao por parte da Companhia de Seguros.

Em caso de sinistro ocorrido nas nossas instalacées ou no decurso de visitas de estudo, o limite das
coberturas da apdlice de acidentes pessoais € a seguinte:

O® MOTLE. ..ottt 2. 000 EUTOS

o Invalidez........ccceveeveveeeceeeeeceeeeeeeeeeeeeeeen..25.000 Euros

o Despesas de tratamento/repatriamento: ...........2.500 Euros
NORMA XIX

Parceria Escola - Pais

Quando os pais desejam alguma informacado a respeito dos seus filhos/educandos deve contactar a
educadora responsavel pela sala;

Todas as semanas as educadoras tém um dia de atendimento que € estabelecido no principio do ano
letivo, devendo no entanto, haver uma marcacao prévia;

Cada crianca terd uma senha, que sera a ligacdo casa-creche, através do qual devem ser tratados todos
0s assuntos.

Em caso de uma urgéncia a educadora pode ser contactada telefonicamente.

NORMA XX
Avaliacoes

Na creche sdo realizados registos diadrios do desenvolvimento de cada crianca. De acordo com esses
registos sdo elaboradas as planificacdes do trabalho a desenvolver com os grupos. Posteriormente, serdo
entregues informacoées individuais aos Encarregados de Educacao. Estas informacdes serdo entregues em
2 periodos distintos: Janeiro e Julho.

No entanto, tanto a Educadora, bem como a Diretora Técnica estardao sempre disponiveis para esclarecer
qualquer duvida ou informacao, tida como pertinente, junto dos Encarregados de Educacao.
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NORMA XXI
Passeios ou Deslocacoes

A planificacdo anual das atividades inclui a realizacdo de passeios, visitas, festas e diversoes, que
poderao ter a participacio de toda a instituicdo ou nao.
Sempre que se justifique os pais deverao contribuir para as despesas neste tipo de atividades.

NORMA XXII
Vestudrio

O vestudrio das criancas deve ser o mais confortavel possivel, permitindo liberdade de movimentos. No
que diz respeito as criancas da Creche I, o vestuario devera permitir o uso da casa de banho da forma mais
pratica e rapida possivel.

E obrigatério o uso de pélo e do chapéu do Colégio na sala da Creche II.

E obrigatério o uso de pélo e chapéu do colégio sempre que se efetuem saidas para o exterior.

E obrigatério, na sala da Creche II, a aquisicdo do fato-de-treino da instituicdo, t-shirt e o uso de
sapatilhas para as sessdes de Educacéo pelo Movimento (em horario semanal a definir).

Todo o vestuario deve estar devidamente identificado, evitando deste modo trocas do mesmo entre as
criancas.

NORMA XXIII
Brinquedos

e Nido serd posta objecdo que a que as criancas tragam consigo brinquedos de casa pois estes
representam para eles um pouco de casa e dos pais.

e A Creche nao se responsabiliza pela perda ou estrago de brinquedos ou de outros objetos, incluindo os
de valor, tais como anéis, fios, etc

NORMA XXIV
Quadro de Pessoal

O quadro de pessoal deste estabelecimento/estrutura prestadora de servicos encontra-se afixado em
local bem visivel, contendo a indicacdo do niimero de recursos humanos (direcdo técnica, equipa técnica,
pessoal auxiliar e estagiarias), formacdo e conteido funcional, definido de acordo com a
legislacado/normativos em vigor.

NORMA XXV
Gestao, Organizacao, Coordenacao e Funcionamento

Compete a Direcdo do Colégio Paulo VI promover a gestdo e organizacdo da valéncia de Creche
garantindo o cumprimento de legislacdo em vigor e do presente regulamento.

NORMA XXVI
Diretor Pedagégico

A coordenacao dos servicos da Creche é da competéncia do Diretor Técnico/Pedagdgico, designado pela
Direcao do Colégio Paulo VI que obrigatoriamente sera assumida por um educador de infancia, cujo nome
serd afixado em local bem visivel.

NORMA XXVII
Competéncias do Diretor Técnico

e Convocar e presidir as reunides do Conselho Pedagdgico;

e Coordenar os projeto educativos e Pedagogicos de sala da Creche e assegurar que as suas sucessivas
reformulacdes se realizem de modo participado;
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e Assegurar a orientacdo técnica da
acao do pessoal docente e ndo docente;

e Submeter ao Conselho Pedagégico a proposta do Regulamento Interno, que serd posteriormente
levada a aprovacao da Direcao do Colégio Paulo VI,

e Submeter a aprovacao da Direcdo do Colégio Paulo VI o Plano Anual de Atividades elaborado pelo
Conselho Pedagégico;

® Prestar a Direcdo do Colégio Paulo VI todas as informacobes solicitadas relativamente ao
funcionamento pedagégico da Creche;

o Controlar a avaliacido de desenvolvimento dos alunos e promover praticas de inovacdo pedagogica;

CAPITULOIV
DIREITOS E DEVERES

NORMA XXVIII
Direitos das criancas

Sao direitos das Criancas:

e Ser tratada com respeito e correcao;

e Ser adequadamente assistida em caso de acidente ou doenca, ocorridos no decurso das atividades;
e Higiene e alimentacio cuidadas;

e Garantia de condicoes de conforto e bem-estar fisico e afetivo;

e Estimulo do desenvolvimento integral, nomeadamente nas dreas motora, afetiva, da linguagem e
socio afetiva.

NORMA XXV
Deveres das criancas

Com a colaboracao dos pais/ encarregados de educacao:

o Ser assiduas e pontuais;

e Comunicar e justificar as auséncias;

e Vir limpas e cuidadas para a Creche;

e Participar da vida da Creche;

® Respeitar as regras do estabelecimento educativo;

® Respeitar os colegas, educadores, auxiliares e outros elementos.

NORMA XXIX
Direitos dos Encarregados de Educacao

e Participar na vida da Creche;

e Informar e ser informado sobre o processo educativo do seu educando;
e Colaborar com o pessoal docente e ndo docente;

e Ser convocado para reunioes;

e Conhecer o regulamento interno da Creche;

e Ser respeitado pela equipa educativa.

NORMA XXX
Deveres dos Encarregados de Educacao

e Conhecer e assumir de forma personalizada as perspetivas educativas, valores e atitudes decorrentes
dos principios e orientadores do Colégio Paulo VI e do compromisso educativo;

® Responsabilizar-se pela sauiide, higiene e seguranca do seu educando;
e Informar-se sobre a evolucao do seu educando;
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e Colaborar com o pessoal docente e ndo docente;

e Participar nas reunides para as quais é convocado e comparecer na Creche caso lhe seja solicitado;

® Respeitar os hordrios de entradas e saidas e responsabilizar-se pela assiduidade do seu educando;

e Comunicar antecipadamente qualquer alteracdo quanto a hordrios de chegadas e saidas e pessoas a
quem se pode confiar a crianca;

® Respeitar a equipa educativa;

e Conhecer e cumprir o regulamento interno da Creche.

NORMA XXXI
Direitos da Creche

® Receber mensalmente e atempadamente a mensalidade estipulada; o pagamento do seguro de
acidentes pessoais e 0 pagamento da propina de inscricio (quando for caso disso);

e Ser indemnizada por qualquer estrago causado pelas criancas (se a direcdo assim o decidir).

NORMA XXXII
Deveres da Creche

e Elaborar o projeto pedagdgico das salas e promover o seu cumprimento;
e Cumprir todas as condicdes a que se obriga no ato de admissao;
e Zelar pelo bom funcionamento da creche e promover a qualidade dos servicos prestados;

e Assegurar que o pessoal afeto a creche preste servico em perfeitas condicoes de saude, que devem ser
comprovadas anualmente por documentos atualizados;

e Facultar aos pais/encarregados de educacao no ato da inscricao, regulamento interno da creche;
e Existéncia de livro de reclamacoes.

CAPITULOV
POLITICA DE PRIVACIDADE

NORMA XXXIII
Privacidade

O Colégio Paulo VIpreocupa-se em salvaguardar os direitos legais relativos a privacidade e a seguranca
e protecao de dados. Neste sentido, e procurando corresponder a deliberacdo n°1495/2016 da Comissao
Nacional de Protecdo de Dados, bem como a Lei n°67/98, de 26 de outubro, determina-se:

Confidencialidade dos dados

Todos os dados pessoais serdao devidamente protegidos e apenas serdo usados pelos servicos internos
com objetivos administrativos ou pedagoégicos. Em nenhuma circunstancia, os dados pessoais serdo cedidos
a outras entidades exteriores a instituicdo. Os dados do desempenho escolar de cada aluno apenas serao
acessiveis aos respetivos alunos e encarregados de educacado, mediante a autenticacdo do utilizador, salvo
as excecoes legais.

O titular dos dados poder4, a qualquer momento, solicitar a alteracdo ou atualizacdo dos mesmos, por
escrito ou por correio eletrénico.

Termos de utilizacdo da informacao do site

Todas as informacdes do site, textos, imagens, videos ou outros, estao protegidos por lei, sendo interdita
a sua reproducao, venda, distribuicdo, utilizacdo ou modificacdo sem autorizacdo por parte da direcdo ou
dos servicos competentes.

O Colégio Paulo VI reserva-se o direito de usar registos de imagem e video para fins pedagogicos, de
investigacdo e conhecimento, bem como de promocao das atividades desenvolvidas pela instituicao, no
ambito de conferéncias, palestras, aulas ou outras atividades afins.
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Declaracio de exoneragio de
responsabilidade

A informacéo disponibilizada no site do colégio procura ser rigorosa, correta e atualizada, no entanto
isso nao desresponsabiliza os seus utilizadores relativamente a obrigacao de consultarem a legislacdo em
vigor e confirmarem a veracidade desses dados.

O Colégio Paulo VI nao se responsabiliza pelas informacoes que sdo da exclusiva responsabilidade dos
utilizadores, nomeadamente conteldos partilhados entre si, através das aplicacées disponibilizadas na
rede do colégio, como por exemplo, correio eletrénico, ficheiros de dados, imagens, etc...

NORMA XXXIV
Interrupcao da Prestacido de Cuidados por Iniciativa do Cliente

E admitida a interrupcio da prestacdo do servico em caso de:

-Internamento hospitalar prolongado do cliente;

-Doenca prolongada e comprovadamente assistida por familiar;

-Outros motivos invocados pelo cliente e julgados atendiveis pela direcao técnica.

Estas situacoes devem ser comunicadas com antecipacdo de 15 dias.

Em caso de internamento superior a 15 dias o cliente usufrui de um desconto de 20% na mensalidade
durante o periodo de auséncia.

NORMA XXXV
Cessacao da Prestacao de Servicgos por Facto
Nao Imputavel ao Prestador

-O ndo cumprimento das normas e regras no presente Regulamento, por parte do cliente, podera dar
lugar a cessacao do servico prestado por parte da direcdo do colégio;
-Incumprimento ou recusa no pagamento das mensalidades.

NORMA XXXVI
Cessacao da Prestacao de Servigos

E feita a cessacio de prestacio dos servicos através da anulacio da matricula.

NORMA XXXVII
Livro de Reclamacoes

Nos termos da legislacdo em vigor, o Colégio Paulo VI possui livro de reclamacoes, que podera ser
solicitado junto da Secretaria ao funciondrio responsavel pela guarda do Livro de Reclamacdes, sempre que
desejado.

CAPITULOV
DISPOSICOES FINAIS

NORMA XXXVIII
Alteragoes ao Regulamento

Nos termos do regulamento da legislacdo em vigor, a direcdo do Colégio Paulo VI devera informar e
contratualizar com os pais/encarregados de educacao sobre quaisquer alteracdes ao presente regulamento
com a antecedéncia minima de 30 dias relativamente a data da sua entrada em vigor, sem prejuizo do
direito a resolucio do contrato a que a estes assiste.

Estas  alteracbes deverdo ser comunicadas a entidade competente para o
licenciamento/acompanhamento técnico da resposta social e ISS, L.P.
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NORMA XXXIX
Integracao de Lacunas

Em caso de eventuais lacunas, as mesmas serdo supridas pelo Colégio Paulo VI, tendo em conta a
legislacdo/normativos em vigor sobre a matéria.

NORMA XL
Entrada em Vigor

Aquandoda inscricidoda crianca, deve ser dado um exemplar deste regulamento. Este deve ser assinado,
demonstrando total conhecimento do mesmo. O ndo cumprimento podera levar a suspensao e eventual
rescisao da matricula.

O presente regulamento foi aprovado pelo Conselho Pedagégico no dia 31 de julho de 2019 e entra em
vigor a partir do dia 1 de agosto de 2019.

NORMA XLI
Revisido do Regulamento Interno

Este Regulamento Interno sera revisto sempre que se considere oportuno.
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Declaro que aceito e assino o presente regulamento interno.

Assinatura do Encarregado de Educacao
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Coléegio
PauloVl

Anexo:

Precario para 2019/2020

Creche (0 meses a 24 meses)

Saber, Fazer e Ser.

Inscricéo e Seguro Escolar (Alunos Novos) 250.00€ (e}
Renovacio de Inscricio e Seguro Escolar 170.00€ a) (0]
Propina (11 meses) 330.00€ O
(8h00 -18h00 - b)

Pagamento Trimestral * 970.20€ F
Pagamento Anual 3448.50€ F
Propina - agosto 330.00€ F
Propina - agosto (Diéria) 25,00€ F
Acolhimento (Manh? 30 m.in/ diaria) 1.70€ E

(Manhé 30 min/mensal) 29.00€

Prolongamento (Apds 18h00m — 15 minutos) 0.60€ / 15min
Prolongamento (Apds as 19h30m) 3.00€ F
Prolongamento (Até as 19h30m — senha mensal) 15.00€ F

a) Desde que efetuada no prazo estipulado para a renovacao da inscricio

b) inclui lanche da manh3 e tarde e almoco.

* No primeiro trimestre é obrigatdrio o pagamento do més de julho.
No terceiro trimestre é obrigatério o pagamento do més de junho.
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Anexo:

Precario para 2019/2020

Creche (2 anos)

*Inscricao e Seguro Escolar (Alunos Novos)

250.00€ (1° parte)
67.50€ (2° parte) *

Renovacao de Inscricdo e Seguro Escolar

170.00€ a) (1° parte)
67.50€ (2° parte) *

Propina Mensal (10 meses) 270.00€
8h00 -18h00
Pagamento Trimestral 793.80€
Pagamento Anual 2565.00€
Propina Mensal — julho/agosto 270.00€
Propina Diaria - agosto 19.17€
Almoco (Senha Didria) 4.50€
(Senha Mensal) 75.00 €
Sopa (Senha Mensal) * * 22.00€
Lanche (Valor Unitario) 1.30€
Lanche (Senha Mensal) 22.00€
(Manha ou Tarde)
42.00€
(Manha e Tarde)
Acolhimento (Manha 30m/Didria) 170€
(Manha 30m/Mensal) 29.00€
Prolongamento (Apés as 18h00m — 15minutos) 0.60€ /15 min
Prolongamento (Apés as 19h30m) 3.00€
Prolongamento (Até as 19h30m — Mensal) 15.00€

a) Desde que efetuada no prazo estipulado para a renovacdo da inscricdo.

b) Valor anual correspondente a 10 meses, de 01 de setembro a 30 de junho.

* a pagar no més de setembro

* S6 em situacdes excecionais comprovadas pelo médico pediatra.

Legenda: O - Obrigatério
F - Facultativo

Anexo:

Saber, Fazer e Ser.
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Calendario de Atividades

2019/2020

Saber, Fazer e Ser.

Inicio das Atividades 02-09-2019
2426
Férias de Natal e
31-12-2019
Férias de Carnaval 25-02-2020
Férias da Pascoa 1;04_2020
13-04-2020
DiadeS. Jodo 24-06-2020
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